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6ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG 3 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:      /TB-UBND Phường 3, ngày 09 tháng 3  năm 2023 
 

 

THÔNG BÁO  

Về việc tuyển dụng cán bộ không chuyên trách  

làm việc tại Ủy ban nhân dân Phường 3 năm 2023  
  

 

Căn cứ Công văn số 218/UBND-HC ngày 08 tháng 03 năm 2023 của Ủy 

ban nhân dân thành phố Sa Đéc về việc phê duyệt Kế hoạch tuyển dụng người hoạt 

động không chuyên trách năm 2023 tại Ủy ban nhân dân Phường 3. 

 Nay Ủy ban nhân dân Phường 3 thông báo tuyển dụng cán bộ không 

chuyên trách làm việc tại Ủy ban nhân dân Phường 3, cụ thể như sau: 

 1. Tiêu chuẩn, điều kiện đăng ký dự tuyển, chức danh, số lượng cần 

tuyển: 

1.1. Về phẩm chất đạo đức, năng lực 

Hiểu biết về lý luận chính trị, nắm vững vàng quan điểm, chủ trương, 

đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước. 

Có năng lực tổ chức vận động nhân dân ở địa phương thực hiện có hiệu 

quả chủ trương đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước. 

Am hiểu và tôn trọng phong tục, tập quán của cộng đồng dân cư trên địa 

bàn phường. 

Có sức khỏe tốt đảm bảo hoàn thành nhiệm vụ được giao. 

1.2. Về tuổi đời: 

Từ đủ 18 tuổi trở lên và không quá 45 tuổi đối với nam, không quá 40 tuổi 

đối với nữ khi tham gia giữ chức vụ lần đầu. 

1.3. Về trình độ: 

Học vấn: tốt nghiệp trung học phổ thông hoặc bổ túc trung học phổ thông 

Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: tốt nghiệp đại học trở lên của ngành đào 

tạo phù hợp với yêu cầu, nhiệm vụ của từng chức danh người hoạt động không 

chuyên trách cấp xã, phường. 

1.4. Nhiệm vụ cụ thể: 

a) Cán bộ Tổ chức – Kiểm tra Đảng ủy: 

Thực hiện theo quy định của Ban Chấp hành Trung ương, Bộ Chính trị về 

chức năng, nhiệm vụ của Đảng bộ cơ sở và hướng dẫn của Ban Tổ chức Tỉnh 

ủy, Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy, Ban Tuyên giáo Tỉnh ủy và Văn phòng Tỉnh ủy. 
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b) Cán bộ Văn phòng – Tuyên giáo Đảng ủy: 

Thực hiện theo quy định của Ban Chấp hành Trung ương, Bộ Chính trị về 

chức năng, nhiệm vụ của Đảng bộ cơ sở và hướng dẫn của Ban Tổ chức Tỉnh 

ủy, Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy, Ban Tuyên giáo Tỉnh ủy và Văn phòng Tỉnh ủy. 
c) Cán bộ Nội vụ - Văn thư, lưu trữ: 

Theo dõi, tổng hợp, báo cáo tình hình hoạt động của các Hội ở phường. 

Hỗ trợ công chức Văn phòng - thống kê để tham mưu, giúp Ủy ban nhân 

dân phường việc thực hiện hồ sơ trực tuyến mức độ 3, mức độ 4  và hướng dẫn 

người dân thực hiện công tác cải cách hành chính tại địa phương. 
Thực hiện nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường giao. 
a) Phó Bí thư Đoàn Thanh niên phường: 

Thực hiện theo Điều lệ của tổ chức, pháp luật có liên quan và hướng dẫn 

của cơ quan theo hệ thống Tỉnh 

b) Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự phường: 

Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự cấp xã thực hiện theo quy định 

của pháp luật chuyên ngành đối với các chức danh này, hướng dẫn của Bộ Chỉ 

huy quân sự Tỉnh và phân công của Chỉ huy trưởng Ban chỉ huy quân sự cấp xã, 

phường. 

1.5. Chức danh: Cán bộ Tổ chức – Kiểm tra Đảng ủy, Cán bộ Văn phòng 

– Tuyên giáo Đảng ủy, Cán bộ Nội vụ - Văn thư lưu trữ, Phó Bí thư Đoàn Thanh 

niên và Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự phường. 

1.6. Số lượng cần tuyển: 05 vị trí 

2. Thời hạn và địa điểm tiếp nhận hồ sơ: 

 Thời gian nhận hồ sơ: từ ngày 09/03/2023 đến hết ngày 10/04/2023 

(Trong ngày, giờ hành chính). 

 Địa điểm nhận hồ sơ: Tại Văn phòng Ủy ban nhân dân Phường 3 (số 15 

Hai Bà Trưng, Khóm 2, Phường 3, Thành phố Sa Đéc, tỉnh Đồng Tháp). 

 3. Hình thức tuyển dụng: 

Việc tuyển dụng người hoạt động không chuyên trách sẽ được thực hiện 

thông qua xét tuyển. 

 4. Hồ sơ dự tuyển gồm: 

- Đơn đăng ký dự tuyển;  

- Bản sơ yếu lích lịch có xác nhận của Ủy ban nhân dân cấp xã nơi cư 

trú, trong thời hạn 30 ngày, tính đến ngày nộp hồ sơ dự tuyển; 

- Bản sao giấy khai sinh; 
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- Bản sao các văn bằng, chứng chỉ theo yêu cầu của vị trí dự tuyển, được 

cơ quan có thẩm quyền chứng thực; 

- Bản sao kết quả học tập được cơ quan có thẩm quyền chứng thực; 

- Giấy khám sức khỏe do cơ quan y tế từ cấp huyện trở lên cấp, thời hạn 

60 ngày tính đến ngày nộp hồ sơ. 

 Ủy ban nhân dân Phường 3 thông báo đến toàn thể các cá nhân trong và 

người địa phương được biết, nếu có nhu cầu xin liên hệ Văn phòng Ủy ban nhân 

dân Phường, hoặc qua số điện thoại (0277) 3861418./. 

 

Nơi nhận: TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 
- ĐU, HĐND phường; 

- Truyền thanh (t/b); 

- 03 khóm; 
- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Đặng Thành Đời 
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