PHAN II

Sb: 311/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 15/04/2024 17:52:32 +07:00

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 311 /0P-UBND-HC ngay 15 thang 4 ndm 2024

ciia Chit tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

A. VAN HOA

Al. VAN HOA CO SO
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU' NGUYEN
1. Thi tuc thdng béo té chirc I& hdi cap xa

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

- Pon vi t6 chirc 18 hoi truyén thong, 18 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé cap xa dugc
t0 chtrc hang nam phai gui van ban thong bao dén Uy ban nhan dan cap xa (truc tiép, qua
buu dién hodc ndp truc tuyén) trudc ngay du kién to chirc 1€ hoi it nhat 20 ngay;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xa nhan duoc vin ban
thong bao, néu khong cé y kién tra 10i thi don vi giri thong bao duge t6 chirc 18 hoi theo
ndi dung di thong bao. Truong hop khong ddng ¥ v6i ndi dung thong béo, co quan tiép
nhén phai tra 101 van ban va néu rd 1y do.

T Trinh .t}r thue Céch thirc thye hién Thoi giaP gidi Gh,i
hién quyet cha
Sang: tir 07 gio
Nép hé so thi | 1. NOp truc tiép dén Uy ban nhan | dén 11 gio 30
tuc hanh chinh: | dan cap xa. phut; chi€u: tr 13
To chue CﬁUC§n 2. Hoac thong qua dich vu buu gif‘j 39 dén‘17 {%i("
Bude | bi ho so ddy dii | chinh cong ich. cla cac ngdy lam
1 theo quy dinh va viee.
ngp ho so qua| 3. Hoic ndp truc tuyén tai website
cac cach thicc | cfng Dich vy cong cua tinh Ddng | Khong quy dinh
sau. Thép: (tuy khach hang)
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. P6i voi hd so duoc ndp truc
tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két Chuyén ngay ho
qua hoac thong qua dich vu buu chinh | so ti€ép nhan truc
cong ich can b, cong chirc, vién chie | tiép trong ngay
X R _ | tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan | 1am viéc (khong
Budc Irllzp; nhﬁ(j V@l va tra két qua xem xét, kiém tra tinh | dé qud 3 gic lam
) yen No $0°| chinh x4c, day da cta ho so; quét | viée) hodc chuyen

tha tuc hanh
chinh

(scan) va luu trit hd so dién tu, cap
nhat vao co so dit lidu ctia phan mém
mot ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can b0,
cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so

vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
ddi véi truong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

phai huéng dan ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu o 1y
do theo méau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho
so, can bg, cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu 13 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
churc, vién chic tiép nhan hd so va 1ap
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

2. Béi v6i hd so duge nop truc
tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can b, cong chirc, vién chirc
tiép nhéan ho so tai BO phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du,
chinh x4ac hoac khoéng thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
phai c6 thong bao, néu 16 ndi dung, ly
do va huéng dan cu thé, déy du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bd sung day
du, chinh xac hoac gui dung dén co
quan c6 thim quyén. Viéc thong bao
duoc thuc hién thong qua chic nang
guri thu dién tr, gui tin nhin toi ngudi
dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan
dﬁy da, hop 1€ thi can by, cong chuec,
vién chtrc tai B§ phan tiép nhan va tra
két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Khéng qua 02
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so

truc tuyén

Buwoc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh
tr B6 phan tiép nhan va tra két qua
cong chicc xir Iy xem xét, tham dinh
hd so, trinh phé duyét két qua giai

Thoi gian thuc
hién TTHC la 15

ngay.
trong do:




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn ho so (B¢ phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/by
phan chuyén mon), trong do:

13 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thim tra, xdc
minh ho so, ldy y kién ciia co quan, to
chtrc, c6 lién quan, can bd, cong chic,
vién chirc dugc giao xur 1y hd so tham
dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét
dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

13 ngay

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop co quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

Dbi véi hd so qua tham tra, tham
dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan cé tham quyén giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so kém theo
thong béo bang van ban va néu rd ly
do, noi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so dé guri cho to chuic, ca nhan thong
qua Bo phan Mot ctra. Thoi gian
thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hod
so, trir truong hop phép luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du hd so.

Tra lai ho so
khong quéa 03
ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua
giai quyét thi
tuc hanh chinh
(Két qua gidi
quyét thii  tuc
hanh chinh gui
tré cho t6 chire,

Cong chuc tiép nhan va tra két
qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho c4 nhan biét
trudc qua tin nhan, thu dién ti, dién
thoai hoic qua mang xa hoi dugc cap

0.5 ngay




TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

gidi quyét xong

ca nhdn phadi
bdo dam day di
theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd
cho t6 chirc, cd
nhan sau khi
thu tuc hanh
chinh)

c6 tham quyén cho phép dbi véi hd so
giai quyét thi tuc hanh chinh truéc
thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan
ho so va hen tra ket qua (xuat trinh
giay hen tra ket qua). Cong chuc, vién
chuc tra ket qua kiém tra phicu hen va
yéu cau nguoi den nhan ket qua ky
nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng
qua dich vy buu chinh cong ich. (dang
ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu
co)

- Truong hop nop hd so qua dich
vu cdng truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Uy ban nhan dan céap x4, khi di
mang theo ho so goc dé dbi chiéu va
nop lai cho can bo tiép nhan hé so;
truong hop ding ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07
gio den 11 gio 30 phat; chieu: tr 13
gio 30 dén 17 gio cua cic ngay lam
VIEC.

1.2. Thanh phin,

) lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

- Tén 1€ hoi, su can thiét ve viéc to churc 1€ hoi;

- Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua I¢ hoi;

- Dy kién thanh phan, sé luong khach moi;

- Du kién thanh phﬁn Ban t6 chuc 18 hoi;

- Phuong 4n bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chong chay no, bao vé
moi truong.

b) S6 lwong ho so:

01 (b6).

1.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi t6 chirc 18 hoi.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nh4n dan cép x4.
1.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
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- Néu khong c6 ¥ kién tra 10i thi don vi gtri thong bao dugce to chirc 18 hoi theo ndi

dung da thong bao;

- Néu khong ddng v voi ndi dung théng bio, co quan tiép nhan tra 161 bang vin ban

va néu ré ly do.
1.6. Phi, 1€ phi: Khdng quy dinh.

1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.8. Thoi han giai quyet Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dan cap
x& nhan duoc thong bao, néu khéng c6 ¥ kién tra 1oi thi don vi gui thong bao duoc to

chirc 1 hoi theo ndi dung thong bao.

1.9. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

1.10. Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nam 2018 ctia Chinh phu quy dinh

vé quan 1y va to chirc 18 hoi.
1.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161
cua don vi dbi voi hd so khong dap tmg yéu
cau, diéu kién.

- HO so tham dinh (n€u c6)
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

Co quan chuyén

mén  (Phong/Bo
phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truéng, Cha nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngdy 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thii tyc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tu 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho Iuu trit cia don
vi (hodc luu trit tinh,
huyén)




A2. THU VIEN
1. NOI DUNG THU TUC SUA POI, BO SUNG
1. Thi tuc théng bao thanh Iap thw vién ddi véi thw vién cong dong

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .tAl'r Cach thirc thuc hién Thot gia:l glal Gh,i
thue hién : ) quyet cha
. x o . .| Sang:tr 07 gio
Nop hb so "lf N]SPt trl_l'? t;lepA q%l Bb(_) phz_LnA TEP nlian va | qén 11. gi0r30
this fuc rd ket qua tvu()c y ban nhan dan cap x4, | phyr; chiéu: tir 13
«¢ | noi thu vién dat tru sé B A :
hé;nh chinh: | 5 Hojc thong qua dich vu buu chinh cong o 39 acn ‘171&0
T6 chirc, cd |ich. ' ' cua cac ngay lam
Buéc | yhin  chudn viece.
1 | bj hé so day
du theo quy | 3, Hogc ndp tryc tuyén tai website cong Dich
dinh va ngp | vy  cong cia tinh  Dong  Thap: | Khong quy dinh
ho so qua | http://dichvucong.dongthap.gov.vn. (tuy khach hang)
cac cach
thire sau:
1. Dbi véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién churc tiép nhan ho so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy du cua hd so; quét (scan)
va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co so
dir liéu cta phan mém mot ctra dién tir cta Chuyén ngay hd
tinh. 50 tiép nhan truc
a) Truong hop hd so chua diy du, chua tl‘ép trong ngay
iy ~ | chinh x4c theo quy dinh, c4n bd, cong chir, | 12m viée (khong
Tiéep nhén |~ X A 1A AR 2. | dé qua 3 gio lam
.. |va chuyén | V€D .‘ihui tleP nha;ln hAo S0 phai hu:(fng q,iln ©. o
Budc hd so thi | dai dién to chic, ca nhan bo sung, hoan thi¢n vigc) . hoac
2 ¢ X hd so theo quy dinh va néu r5 1y do theo mau chuyen vao dau
uc  hanh Phidu véu cau bé S pTAl BA gio  ngay lam
chinh i€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
. s | viéc tiép theo doi
b) Truong hop tr choi .r}han ho 50, can b(,)3 véi truong hop
cong chuc, vién chirc tiep phém ho 50 pl"lé% tiép nhan sau 15
néu 16 ly do theo mau Phicu tir choi giai gid hang ngay.
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du, chinh xéac theo
quy dinh, can bd, cong chirc, vién churc tiép
nhan hd so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thot, chuyen cho
co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Buéc | Gigi  quyét | Say khi nhan hd so thii tuc hanh chinh tr Bg | 2 Ngay lam
3 | thi tuc | phan tiép nhan va tra két qua cong chirec, viee,
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TT Trinh .tAl’r Cach thirc thuc hién Thot gan g Gh,l
thuce hién quyet chu
hanh chinh | vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trong do:
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGlaz quyét lgo so (co quan/bo phan chuyén 14 ngay
mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy
dinh phai tham tra, xac minh ho so, lay ¥
kién cua co quan, t6 chuc, c6 lién quan, can
bd, cong chirc, vién chirc dugc giao xir ly hd | ....... gio hoac
so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét ngay
dinh; cap nhat théqg tin vao Phan mém mot
cta di¢n tu; trd két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.
Poi Vg’)ri hd so qua thén} tra, thAm dinh ch}ra
du diéu kién giai quyét, co quan co tham A
quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh tra lai h |  Tra lai ho so
so kém theo thong bdo bang vén ban va néu khf)ng‘qua '1A0
5 1y do, ndi dung cAn bd sung theo mau | ngay lam viéc
Phiéu yél} cau bo sung, hoan thién ho so dé
gui cho t6 chure, cd nhan thong qua Bo phan
Mot crra. Thot han giai quy€t dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so.
- Truong hop ho ’SO.'Aphal lay y kién cua cac .. ngay (néu c6)
co quan, don vi ¢0 lién quan
- Truong hop hd so thuc hién theo quy trinh
lién thong gilra cac co quan c6 thAm quyén | ... ngay (néu cd)
cung cap
- Truong hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan co tham quyén | ... ngay (néu co)
khong cung cap hanh chinh
Tra ket qua Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Thfy '+ glan tr{fl ket
Buée | 8idi  quyét | theo d5i h  ohin mém dién i th qua: Sang: tur 07
4 thi tl.lc S(.)A €0 do1 ho so va phan mem dien tu thuc gl(‘)’ dén 11 gl(‘), 30
hanh chinh | hién nhu sau: phut; chidu: tir 13

2id 30 dén 17 gid




TT Trinh .tAl’r Cach thirc thuc hién Thot gan g Gh,l
thuce hién : ) quyet cha
(Ket qua | - Thong béo cho to chiic, ca nhan biét trudc | clia cac ngay lam
giai  quyet | qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hoic qua VigC.

thu tuc hanh
chinh gui tra
cho t6 chikc,
cd nhan phai
bdo dam day
du theo quy
dinh ma co
quan cé
tham quyén
tra cho 10

mang xi hoi duge cdp c6 thAm quyén cho
phép ddi voi hod so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so

chikc, cd | va trao két qua.

nh?n >au kr]; - Truong hop nhan két qua théng qua dich
gia th‘%“fe vu buu chinh ¢dng ich. (dang ky theo hudng
xong win e 42, cua Buu dién)

hanh chinh)

- Truong hop ndép hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhéan két qua truc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho
can by tiép nhén hd so;

1.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

- Trudc 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién mé cira hoat dong, to chirc, ca
nhan thanh 1ap thu vién g thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién
dat tru sé.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so thong bao hop 18, Uy ban nhan
dan cip xa phai tra 11 bang van ban; truong hop khong dong ¥ phai néu 10 1y do. Trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu ho so théng bao khong du tai liéu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cdp x4 c6 trach nhiém giri van ban yéu cau co quan, to
chtrc, c4 nhan bd sung hodc diu chinh hd so.

* Thanh phan hd so:

(1) Théng bdo thanh ldp thie vién (danh cho thw vién cong dong/Thw vién tw nhdn
co phuc vy cong dong) (theo Mau sé 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo
Thong te so 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo truong Bo Van
hoa, The thao va Du lich sira doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai
mét s6 Thong tw do B truéng Bé Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 14p quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Ludt
Thu vién s6 46/2019/QH14, Diéu 20 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam
2020 quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thu vién.

- S6 lwgng hd so: 01 (o).
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1.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.
1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén méu don, miu to khai:

Thong bdo thanh Idp thu vién (danh cho thu vién cong déng/thu’ vién tw nhdn co
phuc vu ¢éng dong) (theo Mau sé 01 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia B6 truéng Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich sita doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mét sé
Théng tw do Bé trudng Bé Vin hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

1.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng yéu cau.

1.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so théng bao hop 16.

1.10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP cua Chinh phii ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot

sO diéu cua Luat thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cta Bo truéng B VHTTDL
quy dinh cdc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, chia tach, giai the,

cham dut hoat dong thu vién.

- Thong tu 756' 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thdang 10 nam 2023 cua B¢ truong
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich swa doi, bo sung quy dinh lién quan den giay to cong
dan tai mot so Thong tw do B¢ truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Phan chir in nghiéng la néi dung dwoc sika déi, bé sung

1.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hb so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ciia don vi d6i v6i ho so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Uy ban nhan dan
cap xa

Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B truong, Cha nhi€ém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trr theo quy
dinh hién hanh
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Mau sb 01

...... L. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thie vién cong dong/Thu vién tw nhdn c¢é phuc vu cong dong)
Kinh giri: Uy bannhan dan .................20 ...
.2 ........thong bao thanh lap thu vién v&i cac nodi dung sau:
1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Viet (Viet CHIE il HOG): .....cveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeresseseee e
Tén bang tiéng NUOC NZOAT (HEU CO): wvvverveevereerireirirererersses st ienenes

TEN VIEL AL (HEU CO): vvverveeeeeeeeeeeeeeeeeeseee e ses s es e

(ghi ré: $6 nha; th(3n/ldng/dp/bdn/buén/bon/phum/séc/téa’dn pho/khu phé/khéi phé va twong )
duong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
truec thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (é1 €O)..vveveveereerrrerrrrerrnrae. TR )
E-mail (U CO): oo Website (161 €)oo,

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-TOong sO ban SACh: ..o ;

SO AU SACh: . ;

- Tong s6 dAu tai 18U SO (MU CO): . vv oo e e
- May tinh, co s¢ dit li¢u hoac trang thiét bi kKhac (16U c6): ...ocoeveveee e
(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thi vién kém theo)

5.Dién tich thw vién: ... m?

Trong do, dién tich danh choban doc: ... m?

(déng gop cia tr nhan, ciia cong dong, cia doanh nghiép...)
7. Chi s¢ hiru thw vién:

a) Chii s6 hiru thw vién (danh ddu vao 6 twong iing):

0 C4 nhan o Nhém c4 nhan

o Cong ddng o T6 chirc

b) Doi voi chu so hitu la ca nhan:
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HO VA t8N0 (VIBE CAIE i1 HOG): ...

Dién thoai (MU €O)...vuvevveeerreeeereeeseeeern, FaxX (1éu €6): v.o.oveveverrreannn.
E-MAIL (118U CO): oottt

¢) Poi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhdn: Ké khai thong tin ting c4 nhan trong nhom theo céc
thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 nguoi trd 1€n c6 the 1ap danh sach riéng giri keém theo.

d) Doi véi chii s6 hitu la to chikc:
TN tO ChUIC (VIEt CHIE i1 HOG): ....veoeeeeeeeeeereeeeseeeeee e
Dia chi tru G Chinh: ..oooveeiiiiiie e

(ghi ré: $6 nha; th(3n/ldng/dp/bdn/buén/bon/phum/séc/téa’dn pho/khu phé/khéi phé va twong )
dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
triec thudc trung wong, tinh/thanh pho tryc thuoc trung wong)

Dién thoai (néu ¢6).....oovveeean... FaX (1OU CO): v,
E-mail (11 CO): coovvevvveeeeeeeeeeeee, Website (1éu c6): oovvevveererernrean

d) Doi véi chii s¢ hitu la cong dong:

Ghi 1 tén cong dong dan cu (thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té dan phod/khu pho/khéi phd
VA THONG AUONZ) ..ottt

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:
a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luit ciia thu vién khong dong thoi 1a chi sé hiru

HO VA &N (VIE! CHIE i1 HOG): ....eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees eeeeeeeasseesessessn s

Dién thoai (61 €O).vuverrveeeeeerereerereererinae, FaX (éU CO): vevvvrerrrrreereane,
Y I T OO

b) Trwong hop ngwoi dai di¢n theo phdp ludt dong thoi la chii sé hitu ciia thu vién:

= CNO G MBI 1T ettt ettt ettt ettt e e eeeeeeee

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phé/khu pho/khoi pho va twong
dwong; xa/phwong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
tryc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

9. Thong tin vé ngwoi lam cong tac thw vién:

S6 luong: .......... ngudi (trieong hop c6 nhiéu hon 02 nguwoi, ldp danh sdch riéng giri kém)
SHO VAN oo

- S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:............cocovvveeene.e.

- Ngay thang nadm Sinh: ..........ccccoveeiiiieriieeeceeeee e
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- Trinh A0 VAN NOA: ..ooeiiiiiiiiieee e

10. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... 1120101 DO SO cam két:

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muyc tiéu, dbi tuong va cac quy dinh cta phap luat; su
dung try sé thu vién ding muc dich.

- Chju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéac va trung thuc ctia ndi dung da
théng béo;

- Truong hop thay d6i mot trong céac thong tin sau: tén, dia chi, myc tiéu, dbi tuong phuc vu cua
thu vién, chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phap luat cua thu vién, s€ thong bao dén co quan nha
nude ¢6 tham quyeén.

Ho so dinh kém:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;
b) Ban sao cac bang cép, chimg chi ctia ngudi lam cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phép (doi véi nguoi lam cong tdc th vién la nguoi niede ngoai);
d) Tai liéu khac (néu cd).
PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA

NHAN THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))

1 Tén cua to chirc thanh lap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi voi trudng hop to chirc thanh lap
thu vién).

2 Ghi tén Uy ban nhan dan cap huyén (d6i voi thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong), cap xa
(doi voi thu vién cong dong) noi dat try s¢ thu vién.

3T6 chuc, cong dong, ca nhan thanh 1ap thu vién.

4 Ghi sb luong tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.
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2. Thi tuc thdng bao s&p nhap, hop nhét, chia, tach thw vién déi véi thw
vién cong dong

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

77 | Trinhtw Ciich thirc thwc hién Thoi gian giai | Ghi
thwc hién : ’ quyet chd
. » o .| Sang:tu 07 gio
tha fuc : qua thuge Uy ban nhan dan cap xa, | yhyr, chiéu: tir 13
hanh Chl'nh' noi thu vién dat tru Y gidy 30 dén 17 gio
T3 ohi - | 2. Hodc thong qua dich vy buu chinh cong | .4 cac ngiy lam
0 chirc, ca | ich. o
Bwoc | ynin  chudn viee.
L 1 bi hé so ddy
du theo quy | 3, Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Dich
dinh va ngp | vy cong cia tinh  Doéng  Thap: | Khong quy dinh
ho so qua | hitp://dichvucong.dongthap.gov.vn. (tuy khach hang)
cac cach
thiec sau:
1. Bbi v6i hd so duoge nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong qua
dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chuc tiép nhan ho so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua xem xé&t, kiém tra
tinh chinh xé4c, ddy du cua ho so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co so
dir liéu cta phan mém mot cira dién tr cla Chuyén ngay hd
tinh. 50 tiép nhan truc
a) Truong hop hd so chua ddy du, chua | 1P frong ngay
X ~ | chinh xac theo quy dinh, can bg, cong chir, | 1m viéc (khong
Tiép mhan | . = A o x| dé qud 3 gior lam
. |va chuyén | VD .cAhuc; tleP nhe;m hAo so phai hu’o"ng Qe}n c g
Buge hd so tha | dai dién to chic, ca nhan b6 sung, hoan thi¢n viéc) L ho?c
2 ¢ M 1 so theo quy dinh va néu r5 1y do theo mau chuyen vao dau
uc  hanh XA AT R S thiAn RA i0 ngay lam
chinh Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; g 1gay
. R, | viéc tiép theo dbi
bz Tru0'r,1g ho:IZ tur c’hm .nA’han 1}0 so;, can bc;)? véi truong hop
cong Shu,c, vién chu’cxtlep g?an ‘ho SO phal tiép nhan sau 15
néu 18 ly do theo mau Phiéu tir choi giai gi hang ngay.
quyeét ho so tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, can bd, cong chuc, vién chuc tiép
nhan ho so va lap Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh,
Butde | Gidi quyét | Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tw Bo | 12 "9aY lam
3 | thi tuc | phan tiép nhan va tra két qua cong chic, viee,
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TT Trinh .t}'r Cach thire thuc hién Thot slan g Gh,l
thuc hién : * quyet cha
hanh chinh | vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trong do:
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:
1. Tiép nhén hé so (B¢ phin TN&TKQ) 01 ngay
2. AGlal quyét ifo so (co quan/bo phan chuyén 14 ngay
mén), trong do:
- Truong hop tha tuc hanh chinh khdng quy
dinh phai tham tra, xdc minh ho so, lay y
kién cta co quan, t6 chuc, c¢d lién quan, cér}
bd, cong chtrc, vién chirc dugc giao xtr Iy hd | ... gio hodc
so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen quyet ngay
dinh; cap nhat théqg tin vao Phan mém mot
ctra di¢én tur; trd két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.

DPdi véi ho so qua thadm tra, thim dinh chua
da diéu kién giai quyét, co quan c6 thim
quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo théng bao bang vin ban va néu
& 1y do, ndi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so dé
giri cho to chire, ca nhan théng qua Bo phan
Mot cira. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du hé so.

Tra lai ho so
khéng qua 10
ngay lam viéc

- Trudong hop ho so phai lay y kién cua céac
co quan, don vi c6 lién quan

... ngdy (néu cé)

- Trudng hop hd so thuc hién theo quy trinh
lién thong gilta cdc co quan c6 tham quyén
cung cap

... ngdy (néu cé)

- Trudng hop hd so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan co tham quyén
khong cung cap hanh chinh

... ngay (néu cé)
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TT

Trinh ty
thuwe hi€én

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Tra két qua
giai  quyét
thu tuc
hanh chinh

(Két qud
gidi  quyét
thu tuc hanh
chinh gui tra
cho t6 chike,
ca nhan phai
bao dam ddy
du theo quy
dinh ma co
guan co
tham  quyén
tra cho 16
chire, ca
nhan sau khi
gidi  quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
s0 theo doi ho so va phan mém dién tir thuc
hién nhu sau:

- Théng bao cho to chirc, c4 nhan biét trude
qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc qua
mang x4 hoi dugc cdp c6 thim quyén cho
phép ddi véi hd so giai quyét tha tuc hanh
chinh trudc thoi han quy dinh.

- T chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh giéy hen tra két qua). Cong
chire tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sd
va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo hudng
dan cua Buu dién)

- Trudng hop ndép hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va nop lai cho
can bd tiép nhan hd so;

Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gio dén 11 gio 30
phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam
viéc.

2.2. Thanh phén, sé lwong hd so

- Trudc 30 ngay tinh dén ngay thu vién thyc hién sap nhap, hop nhét, chia, tach
thu vién, t6 churc, cd nhan thanh 13p thu vién gui thong bado dén Uy ban nhan dan cap
x4 noi thu vién dat tru so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1€, Uy ban

nhan dan cdp x4 phai tra 16i bang vin ban; truong hop khong dong y phai néu 106 ly do.
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan théng bao, néu ho so thong bao khong
du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan déan cap xa co6 trach nhiém giri vin ban yéu cau
co quan, t6 chirc, c4 nhan b sung hoic diéu chinh hd so.

- Thanh phan ho so:

(1) Thong bao sap nhap/hop nhdt/chza/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh
tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang
10 nam 2023 cua Bo truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich sira doi, bo sung quy
dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mét s6 Théng tw do B truéng BY Vin hod,
Thé thao va Du lich ban hanh).
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(2) Tai liéu chimg minh d diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Dicu 18 Luat
Thu vién s0 46/2019/QH14, Piéu 20 Ngﬁj d“inh, SO ‘93/2020/NB-CP ngay 18 thang 8
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Thu vién.

- S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.3. Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T chuc, ca nhan.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

2.7. Tén méu don, miu to khai:

Thong bado sap nhdp/hop nhcft/chia/tdgh thu vién (theo Mdu sé 04 quy dinh tai
Phuy luc VIII ban hanh kém theo Thong tw so 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10
nam 2023 cua B9 truong Bo Van hoa, T he thao va Du lich sira doi, bé sung quy dinh
lién quan dén gidy to cong dan tai mot sé6 Thong tw do Bé truong BS Vin hod, Thé
thao va Du lich ban hanh).

2.8. Yéu cau, diéu kién thywc hién thi tuc hanh chinh: Khong yéu cau.

2.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so thong bao hop 18.

2.10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ciia Chinh phii ngdy 18/8/2020 quy dinh chi tiét
mot sO dieu cua Luat thu vién.

- Thong tu sd 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cia Bo truong Bo
VHTTDL quy dinh cac mau vin ban thong bdo thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, chia
tach, giai theé, cham dat hoat dong thu vién.

- Théng tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B9 truong
Bg Van hoa, T) hé thao va Du lich sita doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong
dan tai mét s6 Théng tw do B trucéng Bé Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Phdn chit in nghiéng la néi dung dwoc sira déi, b6 sung

2.11. Luu ho so (ISO):
Thanh phén hd so lru Bo6 phén lwu trit |  Thoi gian luu
- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 20 nim
101 cua don vi d6i v6i h6 so khong dap ung | Uy ban nhan dan
yéu cau, di€u kién. cap xa
- H6 so tham dinh (néu ¢0)
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd) Luu trit theo quy
dinh hién hanh

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu B‘@ P?ar} tiépq nhén
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam | Va trakeét qua
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2018 cua B¢ truong, Chu nhi€ém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




18

Mau s6 04
CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
......... L Doclap - Ty do - Hanh phuc
.............. , ngay...... thang....... nam .......
THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN
Kinh gl ....oooovviviiiieiiin, LU R

Trién khai van ban s6 .......... NZAY...coeeeeeen. cua......... /thoa thuan cua cac bén lién quan’®,
............ ! ...............da thuc hién sap nhap/hgp nhat/chia/tdich* thu vién cu thé nhu sau

1. Théong tin vé thu vién truéc sap nhap/hop nhit/chia/tach:
Q) TEN thU VAN . oeiiiiiiiii s
B 5 T 1 1§ AT R PR RT

(Truong hop nhiéu thw vién ghi day dii théng tin ciia tieng thuw vién bi sap nhdp, hop nhdt,
chia, tach)

b) Phuong 4n bdo toan tai nguyén thong tin cta thu vién® va trao tra tai nguyén thong tin dugc
tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong lap (n€u co) (co phuwong dn keém theo).

2. Thong tin vé thw vién sau sap nhiap/hop nhat/chia/tach:

a) Tén thu vién (ghi bang chit in BOG): .........coovveveeeeereeeeeeerereressesses s
Tén tiéng NUGC NEOAL (MEU CO): cvvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
TEN VIEL AL (MOU CO): wvvvveeeeeeeeseeee ettt
Dia chii. .,

(ghi r6: 56 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to ddn phé/khu pho/khoz phé va twong
duwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thuéc tinh/thanh phé thudc thanh
phé triee thuge trung wong; tinh/thanh phé truc thugc trung wong)

S dién thoai:................... cFaX
E-mail (16U c6):..oeeveeeiieeiiieeei Website (161 C6):....oeveeeenenn....
Tén co quan, t6 chic truc tiép quan Iy thu vién (161 ¢6) ... .o vevee e e

b) Bbi twong phuc vu (ddi vdi co quan, t6 chire, co sé gido duc chi phdi ké khai néu c¢é doi
1eONg PAUC VI NZOAT 10 CRIEC): ..ot

c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cia thu vién:

- TONE SO DAN SACK: ...

- Tong s& dau bao, tap Chit.......ooovuieeiie e
- Tong s6 dau tai 18U SO (MU €CO). ..o eeee e
- May tinh, co sé dif liéu hodc trang thiét bi khac:...............................
(C6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thir vién kém theo)

d) Dién tich thuw vién: .......................c....L. m?

Trong do, di¢n tich danh cho ban doc:............... m
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d) Thong tin nhan sy cua thu vién
- Giam ddc/ngudi truc tiép phy trach thu vién:

F HO VAt et

- Tong s0 ngudi lam cong tac thu vién:

e) Bit dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

3. Théng tin vé thw vién cham dirt hoat ddng sau sap nhap/hop nhat/chia/tach

Tén thu vien (ghi BANG CHIE i1 HOA): ..o s& chdm dut
hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh ;:ﬁa Luat Thu vién, ........... L e tran trong thong bao dén
.................................................. /.

CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIE’N
(Ky, ghi ro ho tén dong dau)

1 Tén co quan thanh 13p thu vién.

2 Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu
vién.

$Péi voi thu vién tu nhan, thu vién cong déng, thu vién cua to chirc, ca nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét Nam.

4 Chi ghi ndi dung sap nhap hoic hop nhét hodc chia hodc tach thu vién.

*Poi véi thu vién cong lap.
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I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN

3. Thii tuc thong bao cham dirt hoat ddng thw vién cong dong

3.1. Trinh tw, cach thitc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

77 | Trinh tw thye Csich thirc thuc hi¢n Théi gian | Ghi
hién : * gidi quyét chu
Sang: tir 07
S R . ] givdénll
Nop ho so tha | 1. Nop tryc ti€p qua Bo phan Tiép nh,an Va | oiy 30 phut;
tl.lC, hanh Tré két q}lé thugc Uy ban nhan dan cap xa, | chidy: tr 13
chinh: T6 | noi thu vién dat tru sé gy 30 dén 17
Buée | chiec, ca nhan | 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong gid clia céc
1 chuan bi ho so ich. ngay lam
day du theo viéc.
quy dinh va , : . .
nép hé so qua 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Khong quy
cac cach thire | Dich vu cong cua tinh Dong Thap: dinh (tdy
sau- http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich can bd,
cong chtrc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xé4c, ddy du cua hd so; quét 2
(scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao CPuyen ngay
co s& dur liéu cua phén mém mot cira dién hOA S0 tfp
tur cua tinh. nhan fryc tu‘ep
. . trong ngay
a) Truong hop ho so chua day du, chua | 13m viéc
chinh xac theo quy dinh, can bo, cong chuce, | kaong aé
Tiép nhan va Vié.l’l ghfrc tiép nhan ho so phai hudng dan | 444 3 gic lam
Buéc | chuyén hd so dgl dién to chuc, ca qhén b6 sung, hoan | yjg) hodic
2 | thit tuc hanh | thién ho so theo quy dinh va néu r6 1y do | chyyén  vao
chinh theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién | diy gio ngay
ho so; lam viéc tiép
b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can b, | theo doi voi
cong chire, vién chire tiép nhan hd so phai | truong  hop
néu rd 1y do theo maiu Phiu tir chdi giai | tiép nhan sau
quyét hd so thii tuc hanh chinh; 15 . gio hang
¢) Trudng hop ho so day di, chinh x4c theo ngay-
quy dinh, can bg, cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; ddng thoi, chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Buéc | Giai  quyét | Say khi nhan hd so tha tyc hanh chinh tir | 15 ngay lam
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TT Trinh .t}'r thye Cach thire thuc hién Thm slad Gh,l
hién : ) gidi quyet cha
3 | thu tuc hanh | B phén tiép nhén va tra két qua cong chir, viéc,
chinh vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, ¢ .
\ R N . ; ) rong do:

trinh phé duyét két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. GAzal quyet ho so (co quan/bp phdn 14 ngay
chuyén mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, xac minh ho so, liy ¥
kién cua co quan, t6 chirc, co lién quan, can
by, cong churc, vién chuc duge giao xur ly | ... gio
hd 80 tham dinh, trinh cip c6 tham quyén | hodc ngdy
quyet dinh; cép nhat thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Ddi vé6i hd so qua tham tra, thAm dinh chua
da diéu kién giai quyét, co quan c6 tham
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
hé so kém theo thong bao bang van ban va
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so dé gui cho t6 chirc, c4 nhan théng qua
Bo phan Mot cira. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan di hd so.

Tré lai ho so
khéng qua 10
ngay lam viéc

- Truong hop hd so phai lay ¥ kién cta cac | ... ngdy (néu
co quan, don vi c6 lién quan cd)
-‘:fruorAlg h(,)’p~h0 so thuc hién t,heoxquy trlrgh . ngay (néu
lién thong gifra cac co quan c6 tham quyén ¢6)
cung cap

-.:Fmorr}g h()’p~h0 so thuc hién t,heoxquy trlqh . ngay (néu
lién thong gilra cac co quan c6 tham quyén ¢0)

khong cting cip hanh chinh
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TT Trinh .t}'r thye Cach thire thuc hién Thm slad Gh,l
hién : ) gidi quyet cha
T.I:f ket; qua Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap
giai quyét thu | =~ ~: 1A N A A
tuc hanh | Va0 s0 theo doi ho so va phan mém dién tur
chinh thuc hién nhu sau:
(Két qud gidi | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude
quyét thi tuc | qua tin nhan, thu dién tor, dién thoai hoic
hanh chinh giti | qua mang xa hdi dwoc cap c6 tham quyén
tra  cho 10| cho phép dbi v6i hd so giai quyét tha tue | . .
chire, ca nhan |, . , . - . Thoi gian tra
Vg .| hanh chinh trudc thoi han quy dinh. 2,
phai bdao dam i ) ) két qua:
dd‘y dii  theo | - TO chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét | Sang: tir 07
quy dinh ma | thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém | gio dén 11
Buéc | co quan cd | ghi trén Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két | git 30 phut;
4 tham quyén tra | qQua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong | chiéu: tir 13

cho t6 chirc, cd
nhan sau khi

chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb

gio 30 dén 17
gi0 cua cac

gidi quyét | va trao két qua. ngay lam
xong t}f” e | - Truong hop nhan két qua thong qua dich vi€e.
hanh chinh) vu buu chinh cbng ich. (dang ky theo

huéng dan ctia Buu dién)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di
mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can by tiép nhén ho so;

3.2. Thanh phén, s6 lwong hd so

Trude 30 ngay tinh dén ngay thw vién chim dat hoat dong, to chic, ca nhan
thanh lap thu vién guri thong bao dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién dat tru so.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan di ho so thong bao hop 1§, Uy ban nhan
dan cap xa phai tra loi bang van ban; truong hop khong dong y phai néu rd ly do.
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhén thdng bao, néu hd so thong bao khong
du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip x& co trach nhiém giri van ban yéu cau
co quan, t6 chic, ca nhan b sung hoic diéu chinh hd so.

- Thanh phan hd so:

(1) Thong bao cham dut hoat dong thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/cham dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thoéng tu so q01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cta B¢ truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich.

- S6 lwgng hd so: 01 (o).
3.3. Péi twong thie hién thi tuc hanh chinh: T chac, Ca nhan.
3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.
- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

3.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

3.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

3.7. Tén mau don, miu to khai:

(1) Thong bao chdm dut hoat dong thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/cham dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu s6 q01/2020/TT—
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua B9 truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du

lich.

3.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong yéu cau.

3.9. Thoi han giai quyét: 15 ngdy, ké tir ngdy nhan du ho so thong bao hop 18.

3.10. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP cta Chinh phu ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét

mot sO dieu cua Luat thu vién.

- Thong tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B¢ truong Bo
VHTTDL quy dinh cdc mau van ban thong bio thanh lap, sdp nhap, hgp nhat, chia

tach, giai thé, cham dut hoat dong thu vién.
3.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hé so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muyc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
101 ctia don vi dbi véi hd so khong dap ung
yéu cau, diéu kién.

- H6 so thAm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd)

Uy ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu
s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd dicu va
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phéan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trt theo quy
dinh hién hanh
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Miu don M03. Thong bo giai thé/cham dirt hoat dong thw vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Poc lap - Ty do - Hanh phic
1
........... ngay ... thang ... nam .....
SOt /TB-TV

THONG BAO
Veé viée giai thé?/cham dirt hoat dong cua thw vién®

Kinh glri: .................. A
................. S.iiiiii..........trln trong thong bdo:
TN thtr VIEN (VIet CHIE il HOA): ..o,

DI ChI: oo
(ghi ré: 56 nha; thén/lang/dp/ban/budén/bon/phum/séc/té dan phé/khu pho/khoi phé va

twong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh pho thudc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thuc trung wong)

Hoat dong tir ngdy..... thang...... ndm..... theo Quyét dinh s................ 6/ Thong
bao hoat dong thu vién ngay.................. va Van ban tra 101
Y O "ngay.... thang.... ndm...... CUB. e,

s& cham dirt hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Ly do cham dut hoat dong:

Hé so kém theo:
1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i véi thu vién cong 1ap);

3. Phuong &n bdo toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an dugc co quan cé

tham quyén phé duyét®/Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ...........5%............. trAn trong thong bdo./.

CO QUAN THANH LAP THU VIEN/ NGUOI
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU
VIEN
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau - néu c6)

1 Tén co quan, t6 chirc thanh 1ap thu vién; co s& gido duc c6 thu vién.

2 Ap dung ddi v6i cac truong hop giai thé thu vién cong lap.
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3 Ap dung dbi v6i cac trudng hop tu cham dut hoat dong cua thu vién cong dong, thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong dong, thu vién cia to chuc, cd nhan nudc ngoai cd phuc vu
nguoi Viét Nam; cham dut hoat dong ctia thu vién cua t6 chure khac.

*Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu vién.
5Co quan, td chire, c4 nhan thanh 1ap thu vién.
6 Pdi voi thu vién cua co quan, don vi, t chirc, co s6 giao dyc.

"Poi véi thu vién cong dong, thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong, thu vién cia to
chure, cd nhan nude ngoai cé phuc vu nguoi Viét Nam.
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MAu don MO1A. Thong bso thanh lap thw vién cong ddng/thw vién tw nhén
c6 phuc vu cong dong

...... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., NEQAY .... thang ... nam....

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tw nhan co phuc vu cong dong)

Kinh gti: Uy bannhan dan .................2..................

.2 .........thong bdo thanh 1ap thu vién v&i cac ndi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Viet (Viét CHiE il HOG): .....ooeveeeeeeeeeeeeerseeeresees s
Tén bang tiéng NUOC NZOAT (HEU CO): wvurvereerereerereeeeeeieeeeeeeeeesee s ses e eraeraenes

TEN VIB tAL (IOU CO): evvrerereeeeeeeeeeeeeeeee et e ettt

(ghi ro: s6 nha, thon/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té din pho/khu phd/khdi pho va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh pho thuoc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho tryc thuoc trung wong)

Dién thoai (é1 €O)..vveveverrerrrrerrrrerrerann. TR )
E-mail (U CO): oo Website (161 €)oo,

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-TOong sO ban SACh: ..o ;

Sodausach: ... ;

- Tong sO dau tai [IGU SO (U CO): ..o ve e e e e e e e e e e e e e e,
- May tinh, co s¢ dir li¢u hodc trang thi€t bi khac (néu co): .......co.ccoc oo

(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thie vién kém theo)

5.Dién tich thw vién: ... m?
Trong do, dién tich danh cho ban doc:
2
......................................................... m

(déng gép ciia e nhén, cia cong dong, ciia doanh nghiép...)
7. Chu s¢ hiru thw vién:
a) Chii s¢ hitu thw vién (dinh ddu vao 6 twong 1mg):

o Ca nhan o0 Nhom ca nhan
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o Cong dong 0 T6 chire

b) Doi voi chu so hitu la ca nhan:

Sinh ngay: ....... [...... [ Dan toc: ....oovevvennnee
Loai gidy to chimg thuc ca nhan (ddnh ddu vdo é tuwong ing):

o Ching minh nhandan o Can cudc cong dan o HY chicu

S6 gidy tO ching thire CA NAN: ......oveeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay cip: ...../...... [eviensn. Ngay hét han (néu cé):.../..../...

NOT CAP: ettt eeeen

Noi ding ky ho khau thudng tri: ........co.oveeveieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

CRO O BN EAT: oottt ettt et et et et e eeeeeens

(ghi ré: s6 nha; thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; qudan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thuc trung wong)

Dién thoai (MU €O)...ovuvevvveeeeeerceeseeseeeeen, FaxX (1éu €6): v.o.ovevevevrreanne.
E-MAIL (118U CO): oo

¢) Déi véi chii s6 hitu la nhém cd nhan: Ké khai thong tin ting c4 nhan trong nhoém
theo céc thong tin tai di€ém b. Truong hop tir 03 nguoi trd 1én co the 1ap danh sach riéng gui
kem theo.

d) Doi vdi chii s6 hitu la to chikc:
TN tO ChUC (VIE! CHIE i HOG): ....veoveeeeeeeeeeeseeeeseeeee e
Dia chi tru G Chinh: .....ooooiiiiiii e

(ghi ro: s6 nha, thon/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té din pho/khu phd/khdi pho va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh pho thuoc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho tryc thuoc trung wong)

Dién thoai (161 ¢6)..covevevreernn.. FaX (HEU CO): wvoveveeeeeeeeeesresesereeeeenn.
E-mail (161 €O): oovvoveeeeveeerseeee, Website (761 c6): ..ovvvevvrrrrriinne,

d) Poi vdi chii sé hivu la cong dong:

~ Ghi 13 tén cong dong dan cu (thdn/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/to dan pho/khu
Pho/khoi pho va tONG AUONZ): .......c.oooiiiiiiiii ittt

8. Thong tin vé ngwdi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia thuw vién khong dong thoi la chii
S0 hitu

Sinh ngay: ....... [..... [ Dan toc: ....ccveeveneee.

Loai gidy to chimg thuc ca nhan (ddnh ddu vao é tuwong iing):

0 Chimg minh nhan ddn 0 Can cudc cong dan o Ho chiéu

S6 gidy tO ching thire CA NHAN: .......oueeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Ngay cap: ...../...... [ociiiin. Ngay hét han (néu cé):.../..../...
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CO QUAN CAP: ..ot eneees
Noi ding ky ho khau thuong tri: .........o.oveeveveeeieeeeeeeeeeeeee e,
CO G DB EAT5 vttt ettt ettt ee e e e et et eeeaeeeaens

(ghi ¥é: s6 nha; th6n/ldng/db/bdn/buén/bon/phum/séc/té ddn pho/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (MU €O)...ovuvevveeerreeeereeeseeern, FaxX (1éu €6): v.o.ovevevevereennn.

E-MAIL (118U CO): oottt

b) Trwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii sé hitu ciia thu vién:
-HO VAN

= CRO G IEI 1T v eeeaene

(ghi ré: 56 nha; thon/lang/aj)/ban/buon/bon/phum/soc/t(; ddn pho/khu pho/khéi phd va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh pho thudc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh pho truec thudc trung wong)

9. Thong tin vé nguoi lam cong tac thw vién:

S6 luong: .......... nguoi (truong hop c6 nhiéu hon 02 nguwoi, Idp danh sach riéng giri
kém)

-HO VAN (oo Ngay Sinh: ...oooveeeiieiieiiieieeeeeeee,

- Trinh dQ vAN hOa: ....ooiiiie e

- Hinh thirc dugc bdi dudng, dao tao nghiép vu thu vién:........................

10. Ngay bat diu hoat dong: ngay..... thang...... nam................ SR cam két:

- Quan 1y, van hanh thu vién theo diing muc tiéu, d6i twong va cac quy dinh cia phap
ludt; str dung tru s¢ thu vién dung muc dich.

- Chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua ndi
dung da thong béo;

- Truong hop thay ddi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, d6i tuong
phuc vu cta thu vién, chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phap luat cua thu vién, s€ thong bao
dén co quan nha nude c6 tham quyén.

Ho so dinh kém:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban du cta thu vién;

b) Ban sao giéy to ghirng thuc cd nhan cua chu sé hitu, ngudi dai dién theo phép luat
cua thu vién; ban sao cac bang cap, ching chi cia nguoi lam cong tac thu vién;

¢) Ly lich tu phéap (ddi véi nguweoi lam cong tdc thie vién la ngudi mede ngodi);

d) Tai liéu khac (néu cd).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/
CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ré ho tén, dong dau (néu cé))
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1 Tén ctia to chirc thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén ddi véi truong hop to
chuc thanh 1ap thu vién).

2 Ghi tén Uy ban nhan dan cap huyén (d6i voi thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong),
cap xa (doi véi thu vién cong dong) noi dat try s¢ thu vién.

3T chuc, cong dé)ng, ca nhan thanh 1ap thu vién.

* Ghi s6 lugng tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.
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I.NQI DUNG THU TUC HANH CHINH GITU" NGUYEN

1. Thi tuc cam tiép xuc theo Quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan dan
cap xa theo deé nghi cia co quan, to chirc, cd nhan

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

T Trinh .t}r thuc Cich thire thye hién Thoi giaAp giai Gh,i
hién quyeét chu
Nop ho so tha | 1. Gap truc tiép hodc goi dién thoai
tuc hanh chinh: | cho Chu tich Uy ban nhan dan cp | Khong quy dinh (tuy
Co quan, 16 chirc, | Xa. khach hang)
cd nhan c6 tham
quyén; Nguoi bi |2 Nop truc tiép qua B phan tiép | Sang: tir 07 gio dén
bao luc gia dinh, | nhan va tra két qua thuoc UBND | 11 gio 30 phat;
nguoi  gidm  ho | cip xa, chiéu: tir 13 gio 30
Budc | hogc nguoi dai | 3 Hojc théng qua dich vu buu | den 17 gid cua cac
1 | dién phap luat| chinh cong ich. ngay lam viéc.
cua nguoi bi bao
lyuc  gia  dinh ,
chuén bi hd so 4.7 Hodc ndp truc tuyén tai web§ite
diy di theo quy cén,g Dich vu cong cua tinh Pong Khéng,quy c‘ﬁnh (tay
dinh va nép hé so | Thap: khach hang)
qua cac cach thire | http://dichvucong.dongthap.gov.vn
sau:
- Gap truc tiép hoac goi dién thoai | Trong thoi han 12
cho Chu tich Uy ban nhan dan cap | gio ké tir khi nhan
Xa. duge dé nghi cAm
tiép xtc, Chu tich
Uy ban nhan dan
cap xa phai xem xét
quyét dinh 4p dung
bién phap cim tiép
xuc (c6 thé truc tiép
hodc phan cong co
Buée | Ti€p  nhan va quan, to chie, ca
5> | chuyén hé so thi nhan c6 tham quyen

tuc hanh chinh

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cbng ich. Can
b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh

xac minh théng tin).
Truong hop khong
ra quyét dinh thi
phai tra 16i bang vin
ban va néu ro 1y do.
Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qud 01
gio lam viéc) hoac
chuyén vio dau gid
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

chinh xac, day du cua hd so; quét
(scan) va luu trit ho so dién t, cap
nhat vao co sé dir liéu cua phﬁn
mém mét cira dién tir cua tinh.

- Trudong hop ho so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chire tiép nhan
hd so phai huéng dan dai dién to
chtic, ca nhan bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so;

- Truong hop tir chdi nhan hé so,
can bo, cong chuc, vién chirc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop ho so day di, chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong
chure, vién chuc tiép nhan hd so va
lap Giay tlep nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan co tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

ngay lam viéc tiép
theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 16
gi0 hang ngay.

Bwoc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua cong chure, vién chue xur ly
xem xét, tham dinh ho s0, trinh phé

duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

12 gio ké tir khi
Chii tich Uy ban
nhan din cap xi
nhén dwoc dé nghi
cAm tiép xiic,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn
TN&TKQ)

01 gio

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé
phdn chuyén moén), trong do:

11 gio

- Truong hop thua tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, ldy ¥ kién clia co quan,
t6 chirc, c6 lién quan, can bg, cong
chtre, vién chuce duge giao xtr 1y hd
so tham dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong
tin vao Phan mém mot cura dién tu;
tra két qua giai quyét thu tyc hanh
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TT Trinh .tAl’r thye Cach thire thuc hién Thoi giaP glai Gh,i
hién : ) quyet chu
chinh.
+ Cong chirc Van hoa — Xa hoi: 08 gio
+ Chu tich Uy ban nhan dan cip xa: 03 gio
- Truong hop co6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.
Dbi véi hod so qua thim tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
CO quan co tham quyen g1a1 quyet .
thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém | Tra lai ho so khong
theo thong bao bing vin ban va néu | qua 01 ngay lam
15 1y do, ndi dung can bd sung theo | Vi€c
mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién ho so dé giri cho t6 chuec, ca
nhan thong qua Bo phan Mot ctra.
Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.
Tra;ket qua glal Cong chirc tiép nhan va tra két qua
quyet thu tuc A xR e 1A v 1A
hanh chinh nhép vao s6 theo doi hd so va phan
B | mém dién tir thuc hién nhu sau:
(Ket qua giai i
quyét  thi  tuc | - Thong bao cho to chirc, ca nhén
hanh  chinh  giki | biét trudc qua tin nhin, thu dién t,
tra cho t6 chirc, | dién thoai hoic qua mang xd hoi
cd nhan phai bao | qugc chp c6 thim quyén cho phép
dam ddy di theo | &5 yoi by so giai quyét thi tuc ,
quy dinh ma co ?1 Vm, , & . .q Y . Thoi gian tra két
quan cé  tham hanh chinh trudc thoi han quy dinh. qué: Séng: tir 07 gid
Buéc | quyén tra cho t6 | - TS chirc, c4 nhan nhan két qua | dén 11 gio 30 phat;
4 | chikc, cd nhan sau | giai quyét tht tuc hanh chinh theo | chiéu: tir 13 gi 30

khi gidi  quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

thot gian, dia diém ghi trén Gidy
tlep nhan ho so' va hen tra két qua
(xut trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguol dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu
dién).

dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc.

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so:
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Don dé nghi cém tiép xdc voi truong hop co quan, té‘chfrc, ca nhan c6 tham
quyén dé nghi cam tiep xdc. Véi cac truong hop khac khong can don.
b) Sé lweng ho sor: 01 bo.
1.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan, t6 chirc, c& nhan c6 thim quyén.

- Nguoi bi bao luc gia dinh, nguoi giam hd hodc nguoi dai dién phap luat cua
nguoi bi bao luc gia dinh.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

1. Két qua thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh vé viéc cam
tiép xdc do Chu tjcb Uy ban phén dén’ cap ?<é ban hanh. Thoi gian cam tiép xdc khéng
qua 03 ngay cho maoi lan quyét dinh cam tiep xdc.

1.6. Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.
1.7. Tén méiu don, mau to Khai:
1) Pon d& nghi vé viéc cam tiép xuc theo Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan

dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén doi véi dia phuong khong to chirc
chinh quyén cap xa) (Mau s6 06 Nghi dinh 76).

~2) Quyét dinh vé viéc cam tiép xic do Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh theo
de nghi cta co quan, t6 chac, ca nhan (Mau s6 07 Nghi dinh 76).

1.8. Thoi han giai quyet 12 gio ké tir khi Chu tich Uy ban nhan dan cap X
(Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén d6i voi dia phuong khong t6 chirc chinh quyén
cap x4) nhan duoc dé nghi cam tiép xtc.

1.10. Can ctr phap ly cta thi tuc hanh chinh
1) Luat Phong, chéng bao lyc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;
2) Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 caa Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chdng bao lyc gia dinh.

1.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so lru Bo6 phén lwu trit | Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra |
101 cua don vi doi v6i hé so khong dap ung | Uy ban nhan dan 20 nam
yéu cau, di€u kién. cap xa

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd) Luu trit theo quy

Céc biéu méu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu B6 phan tiép nhan dinh hién hanh

s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm | vy tra két qua
2018 cua B0 truéng, Chu nhi¢ém Vian phong




34

Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd dicu va
bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Mau s6 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Ve viéc cam tiep xic theo quyet dinh
cua Chi tich Uy ban nhin dan cap xa

Kinh gui: Chi tich Uy ban nhan dan ... ,
(Truong hop dia phwong khong to chirc chinh quyén cap xd thi gui Chu tich Uy ban nhan ddn cap huyén)

- Can cit Ludt Phong, chong bao luc gia dinh ngay 14 thang 11 nam 2022;
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_ -.Can cir Nghi dinh 56 76 /2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so dieu cua Ludt Phong, chong bao lyc gia dinh.

(Tén co quan/té chirc/cd nhdn) ... tran trong dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan ... cAm tiép xuc véi
truong hop cu thé nhu sau:

1. Théng tin vé nguoi c6 hanh vi bao lyce gia dinh bi dé nghi cim tiép xic

Cin cudce cong dant (doi véi cong din Viét Nam)lsé ho chiéu? (doi véi ngueoi nuée ngodi)... ...
NEAY CAD vovorveererreieseesensee s ses s sen s, NOT CAP 1ot
L@ TS Yo ) AP T
Mbi quan h¢ v&i ngudi bi bao lue gia dinh: ..o
Néu tom tat v& hanh vi bao IUC @ia INN......c..cveveiecieieieeseee e

2. Théong tin vé ngudi bi bao hrc gia dinh

Cin cudc cong dam? (doi véi cong dan Viét Nam)lsé ho chiéu? (d@6i véi nguwoi niede ngodi).............

NEAY CAP wvvocvvvecienseeis e NOT  CAP.ovievieci e

LT TR e 1 OO

Mbi quan hé v6i ngudi bi bao W Zia AiNh: ....o..oveeveiveieeeeese s

Tc’)’m‘tét vé tinh trang strc khoe, tinh than cua nguoi bi bqo lyc gia dinh (muc d¢ ton thuwong do bao luc
gia dinh, 50 lan bi bao lyc, hinh thirc bi bao luc, tinh trang tam than cua nguwoi bi bao luc,...) ...............

Mbi quan hé v6i ngudi c6 hanh vi bao Tuc gia dinh.........co.eeveeveeeeecieeeceecee e,

~ Can ctr quy dinh cua phap luét vé phong, chdng bao luc gia dinh, ... dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
... quyet dinh cam truong hop néu tai muc 1 Van ban nay tiép xuc véi truong hop néu tai muc 2 cua Van ban
nay./.

PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC/
CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi vo ho tén)

Y kién ciia ngudi bi bao hwe gia dinh: (Chi dp dung doi véi trieong hop ngieoi dé nghi khéng phdi la
nguoi bi bao lyc gia dinh/nguoi gidm hé/nguoi dai dién theo phdp ludt ciia nguoi bi bao luc gia dinh)

(Nguwoi bi bao lwe gia dinh cé thé ky ghi ré ho va tén)

1 Ghi ddy du thong tin trong cin cudc cong dan

2 Ghi day du thong tin trong ho chiéu
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Mau s6 07

UY BAN NHAN DAN.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:  Qb-UBND -
....... , ngay ... thang ... nam ....

QUYET PINH
Vé viée cim tiép xic do Chii tich Uy ban nhéin dén ban hanh
theo dé nghi ciia co quan, té chirc, ca nhan
(Cam lan ...)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.......ccoovirinnnnnns
(Truong hop dia phuong khong t6 chirc chinh quyén cap xa
thi ghi Chu tich Uy ban nhdn ddn cap huyén)

Can cit Ludt Phong, chong bao e gia dinh ngdy 14 thang 11 nam 2022;

Can cit Nghi dinh s6 76/2023/NP-CP ngay 01 thang 11 ndm 2023 ciia

Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Phong, chong bao lyc gia dinh;

Can cit dé nghi cia (co quan/to chivc/cd nhan)... vé viéc dé nghi cam tiép xic;

 Theo dé“ngh_i cuia cong chirc Van hoa - xa hoi (Truong co quan chuyén mon vé van héa, thé thao va du
lich cap huyén dé nghi voi truong hop dia phwong khong t6 chirc chinh quyén cap xa).
QUYET PINH

Diéu 1. Cim 6ng/ba (nguoi cé hanh vi bao lye gia dinh) ... tip xtc v6i dng/ba (nguoi bi bao e gia
dinh) ...

1. Théng tin vé dng/ba (nguoi cé hanh vi bao liee gia diNh) ........c..cooeeeeeeeeeeeeeeerseeeeeer e,

a) Can cudc cong dan! (doi véi cong dan Viét Nam)/sé hd chiéu? (doi véi nguwoi mede ngoadi)

NEAY CAP vovervevrrerenseerensee s N T 1 OO

L@ TS Yo Te) s AT

b) Hanh vi bao luc gia dinh da thuc hi€n: ...

2. Thong tin vé dng/ba (ngueci bi bao e Gia dinh) .........cc.oeeeveeveeeeeeeeeeeeereeeeeeeereeeree e,

Cin cudc cong dant (doi véi cong dan Viét Nam)/s6 ho chiéu? (doi voi ngueoi nuwée ngodi).............

NEAY CAP «vvoevvveevesesisseseesseeseesies e snnines NOT  CAP.eoceeeveeeeeveeeeeeeeeseee s

QUBC TR vttt

3. Thoi gian cam tiép xuc

Thoi gian cam tiép xiic (khdng qua 03 ngay) ... ngdy dugc tinh tir khi dng/ba (nguoi ¢ hanh vi bao lyc
gia dinh) ... nhan dugc Quyét dinh nay.

Diéu 2. M6t s6 quy dinh ddi véi dng/ba (nguoi cé hanh vi bao liec gia dinh)
1. Phai chap hanh sy giam sat trong thoi gian thyc hién cam tiép xtc.

2. Pugc tiép xtc voi ong/ba (nguoi bi bao lyc gia dinh) ... trong thoi gian cAm tiép xtc theo quy dinh
tai khoan 1 va khoén 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luét Phong, chong bao luc gia dinh.

3. Biap dur}g bién phap tam gilt ngudi theo thu tuc hanh chinh dé ngan chan bao luc gia dinh theo quy
dinh cua phap luét vé xu Iy vi pham hanh chinh va bi xur phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé
phong, chong bao luc gia dinh khi vi pham quyét dinh cam tiép xtc.

Pidu 3. Mot sb quy dinh dbi v6i 6ng/ba (ngueoi bi bao lec gia dinh/ngieoi gidm hé/nguwoi dai dién theo
phap ludt ciia nguoi bi bao Iwc Gia GINN) ............ccoooiiiiiiiecee e

1. Khi phat hién 6ng/ba (nguwoi co hanh vi bao luc gia dinh) ... dén gén nguoi bi bao luc gia dinh trong
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pham vi 100m ma khong c6 twong ngin, vach ngin kién c6 hodc khong dén gan nhung sir dung dién thoai hoic
cac phuong tién, cong cu dé thyc hién hanh vi bao luc gia dinh thi phai bao ngay cho Truong Cong an (fruong
hop dia phwong khong 16 chirc chinh quyén cap xa thi ghi Truong Cong an cap huyén) ... theo so dién thoai ...
hodc nguoi dugce phan cong giam sat viée thuc hién cam tiép xuc dé dugc bao vé.

2. Pugc dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan ... tip tuc cam tiép xuc khi hét thoi gian thyc hién quyét
dinh cam tiép xtc hodc huy bd quyét dinh cam tiép xuc.

3. Pugc huong cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chong bao luc gia dinh.

Piéu 4. Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir khi ngudi duge phan cong giam sét viéc thye hién cam tiép xiic
giao quyet dinh cho ngudi bi cam tiép xuc.

Piéu 5. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho 6ng/ba ... la Truong Cong an va 6ng/ba dugce Truong cong an phan cong thuc hién giam sat

vi€c cam tiép xuc theo quy dinh tai khoan 1 Dicu 27 ciia Luat Phong, chong bao luc gia dinh dé thuc hién;

2. Giao cho dng/ba (nguwoi c6 hanh vi bao he gia dinh) ... dé thyc hién;

3. Giao cho 6ng/ba (nguoi bi bao luc gia dinh/nguoi gidm ho/nguoi dai dién theo phap ludt cua nguoi
bi bao luc gia dinh) ... d€ thyc hién;

4. Giri cho 6ng/ba ... Trucng thon/Té trucng Té dan phé dé phdi hop thuc hién giam sat;
5. Gui cho 6ng/ba ... (dai dién 16 chirc ¢6 lién quan dén nguoi cé hanh vi bao luc gia dinh va nguwoi bi
bao lyc gia dinh ¢ co sd) d€ phoi hgp thye hién giam sat.

Piéu 6. Cong chirc Vian hoa - xa hoi (Truong co quan chuyén mon vé van héa, thé thao va du lich cap
huyén voi truong hop dia phwong khong 16 chirc chinh quyén cdp xd); cong chire Van phong - thong ké (Chanh
Van phong Uy ban nhdn déan cdp huyén véi truong hop dia phwong khong 16 chike chinh quyén cdp xd) VA Cac
ong, ba c6 tén tai Piéu 5 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH ,
- Nhu biéu 6; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Luu: VT...

(In & mat sau)
Xac nhan

(**) Quyét dinh cdm tiép xuc dugc ong/ba (nguoi phan cong giam sat viéc thuc hién cam tiép XUc) ...
giao tryc tiép cho dng/ba (nguwoi bi cam tiép xiic)....

Thoi gian thyc hién quyét dinh cdm tiép xuc bat dau tir . ... phut, ngay ... thang ... nam ... dén ...
gid ... phit ... ngay ... thang ... ndm ..../.
NGUOI GIAO QUYET PINH NGUOI NHAN QUYET PINH
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

1 Ghi day du thong tin trong cin cudc cong dan

2 Ghi day di thong tin trong ho chiéu
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2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cam tiép xic theo dom dé nghi

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bworc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: Co
quan, 16 chire, cd
nhin dé nghi ra
quyét dinh cam tiép
xuc hodc nguwoi bi
bao lyc gia dinh,
nguoi  giam  ho,
nguoi dai dién theo
phap ludt cua nguoi
bi bao luc gia dinh
chudan bi ho so ddy
du theo quy dinh va
nép hé so qua CAac
cach thue sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuoc
UBND cép x4.

2. Hoac thong qua dich vu buu

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chidu:
tir 13 gid 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam

chinh céng ich. viée.
3. Hoac 7n(f)p truc tuyén tai
website cong Dich vu cong cta Khéng quy dinh (tly

tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.qo
v.vn

khach hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

- Gap tryc tiép hoac goi dién
thoai cho,Chﬁ tich Uy ban
nhan dan cap xa.

- Nop truc tiép qua BO phan
tiép nhan va tra két qua hoic
thdng qua dich vu buu chinh
cong ich. Can bg, cong chuc,
vién chirc tiép nhan hd so tai
Bd phén tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du cta ho so;
quét (scan) va luu trit hd so
dién tlr, cap nhat vao co s¢ dir

Trong thot han 12 gio
ké tir khi nhan duoc
dé nghi cam tiép xc,
Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa phai xem
xét quyét dinh ap
dung bién phap cam
tiép xtc (co thé truc
tiép hodc phan cong
CO quan, td chire, cé
nhan c6 tham quyén
xac minh thong tin).
Truong hop khong ra
quyét dinh thi phai tra
10i bang vin ban va
néu rd ly do.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam vi¢c
(khéng dé qua 01 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gid ngay lam
viée tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 16 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

39

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

liéu cia phan mém mot cira
dién tr cua tinh.

- Truong hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh, can b9, cong chuc, vién
chuc tlep nhian hd so phai
huéng dan dai dién t6 chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu r6 ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd
so, can bg, cong chuc, vién
chuc tiép nhan hod so phai néu
13 1y do theo mAu Phiéu tir chéi
giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

- Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
by, cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Bworc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc
hanh chinh tr B phéan tiép
nhan va tra két qua cong chirc,
vién chuc xtr Iy xem xét, thAm
dinh hd so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thii tuc hanh

12 gio ké tir khi Chi
tich Uy ban nhin
dan cap xi nhan
dwoe dé nghi caim

tiép xuc,

chinh: trong do:
1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn .

TN&TKQ) 01 gio

2. Gidi quyét hé so (co

quan/bo phdn chuyén mon), 11 gio

trong do:

- Truong hop thu tuc hanh
chinh khong quy dinh phai
tham tra, x4c minh ho s0, lay ¥
kién cua co quan, té chirc, co
lién quan, can bg, cong chuec,
vién chirc duge giao xir Iy hd
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Ny thém dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat
thong tin vao Phidn mém mét
ctra dién tor; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Cong chic Van hoa — Xa
hoi:

+ Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa:

08 gio
03 gio

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, x4c minh hd so.

Pbi véi hd so qua tham tra,
thdm dinh chua du diéu kién
giai quyét, co quan c6 tham
quyén giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban va néu
1d 1y do, nodi dung can bd sung
theo miu Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hod so dé giri
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
Bd phan Mot cua. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hé so.

Tra lai ho so khong
qua 01 ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chiic,
cd nhdn phai bdo
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén trd cho
t6 chirc, cd nhdn sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két
qua nhap vao so theo ddi ho so
va phﬁn mém dién tir thuc hién
nhu sau:

- Thong bao cho t6 chuc, ca
nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua
mang xa hoi dugc cép c6 tham
quyén cho phép d6i véi hd so
gidi quyét thu tuc hanh chinh
trude thoi han quy dinh.

- TH chuc, ca'} nhan nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Glay tiép nhan hd so

va hen tra két qua (xudt trinh
gidy hen tra két qua). Cong

Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc.
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

chire tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua
thong qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng
dan ctia Buu dién).

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so:

Pon dé nghi hay bo quyét dinh cam tiép xuc.
b) Sé lweng ho so: 01 (don).

1.3. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan, to chirc, c& nhan c6 tham quyén.

- Nguoi bi bao luc gia dinh, nguoi giam hd hodc nguoi dai dién phap luat cua
nguoi bi bao luc gia dinh.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap x& da ban
hanh quyét dinh cam tiép xudc.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh vé viéc hay
bo Quyét dinh cam tiép xtc do Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh.

1.6. Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.

1.7. Tén miu don, miu to khai:

1) Pon dé nghi vé viéc hay bé Quyét dinh cam tiép xdc (Mau s6 10 Nghi dinh
76).

2) Quyét dinh vé viéc hay bo Quyét dinh cam tiép xuc (Mau sb 11 Nghi dinh 76).

1.8. Thoi han giai quyét: 12 gio ké tir khi Chu tich Uy ban nhan dan cép x4
nhan dugc don dé nghi hiy bé quyét dinh cam ti€p xtc.

1.10. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
1) Luat Phong, chéng bao lrc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;
2) Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 caa Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng bao lyc gia dinh.

1.11. Luu hd so (ISO):
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Thanh phin hb so lru

B phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra
161 cta don vi dbi véi hd so khong dap ung
yéu cau, diéu kién.

- H6 so thdm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd)

fJ,y ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ trudéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd dicu va
bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trit theo quy
dinh hién hanh
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MbAu s6 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ DENGH
Ve viéc hity bé Quyeét dinh cam tiép xic

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan.............. R
(Truong hop dia phwong khong t6 chirc chinh quyén cap xa thi gui Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén)
Can cit Ludt Phong, chong bao e gia dinh ngay 14 thang 11 nam 2022;
Can cit Nghi dinh s6 76/2023/NP-CP ngay 01 thang 11 ndm 2023 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Phong, chong bao lyc gia dinh;

 Can cik Quyét dinh 56 ..../QD-UBND ngay... thang... nam... ciia Chii tich Uy ban nhan dén ... vé viéc
cam tiép xuc (ghi theo tén Quyét dinh),;

(Tén co quan/to chirc/cd nhén) ... dé nghi Chu tich Uy ban nhén dan ... huy bo Quyét dinh sf} .../QDb-
UBND ngay ... thang ... nam ... cua Chu tich Uy ban nhén dan ... v€ vi€c cam ti€p xuc (ghi theo tén Quyét dinh).

LY dO @8 NI vvvvveieereiesesese ettt ettt

DAI DIEN CO QUAN/TO CHUC/ CA
NHAN DPE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)
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Miu s6 11
UY BAN NHAN DAN....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /QD-UBND -
....... , NQay ... thang ... nam

QUYET PINH
V& viéc hity bo Quyet dinh s ... /QD-UBND ngay ... thang ... nim
vé viée cAm tiép xuc (ghi theo tén Quyét dinh)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.............
(Truong hop dia phirong khong 16 chirc chinh quyén cap xa
thi ghi Chii tich Uy ban nhdn dan cdp huyén)

Can cit Ludt Phong, chong bao e gia dinh ngay 14 thang 11 nam 2022;

. Can cir Nghi dinh gé 76/2023/ND-CP ngay 01 thing 11 ndm 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét
s0 diéu cua Ludt Phong, chong bao luc gia dinh;

) ~ Can cir Quyét dinh sé',.../QD-UBND ngay... thang... nam ... cia Chii tich Uy ban nhdn dan ... vé viéc
cam tiép xuc (ghi theo tén Quyet dinh);

Can cir dé nghz cua (co quan/to chirc/ca nhadn) ve viée d‘e nghi hiiy bo Quyét dinh s6 ... /OD-UBND
ngay ... thang ... nam ... cia Chii tich Uy ban nhdn dan ... vé viéc cam tiép xiic (ghi theo tén Quyét dmh)

Theo dé nghi ciia Cong chire Van héa - xa héi; Trudng co quan chuyén mén vé van héa, thé thao va du
lich cdp huyén véi truong hop dia phwong khéng té chire chinh quyén cdp xa (d6i véi truong hop theo dé nghi
clia co' quan/té chirc/cd nhan)/Van phong Uy ban nhén dan (d@6i véi trieong hop Chii tich t hity bo quyét dinh
theo tham quyén) ...

QUYET PINH
. Diéu 1. Huy bo Quyét dinh s6 ... /QD-UBND ngay ... thang ... nam ... cia Chu tich Uy ban nhan dén ...
ve vi€c cam ti€p xuc (ghi theo tén Quyet dinh).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ... gior ... phit ngay ... thang ... nam ... dugc giri cho cac 6ng, ba co
tén sau day (ghi theo tén Quyét dinh).
Piéu 3. Cong chirc Vian héa - xa hoi (Truedng co quan chuyén mén vé van héa, thé thao va du lich cap

huyén voi trwong hop dia phirong khong 16 chire chinh quyén cdp xd); Van phong Uy ban nhan dén va cac ong,
ba ¢6 tén tai Dicu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH ,
- Nhu biéu 3; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Luu: VT...

B. THE DUC THE THAO
I. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU'NGUYEN
1. Thi tuc céng nhan cau lac b thé thao co sé

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai

TT Trinh tu thwe hién Cach thire thuc hién I
ry ry . 'y . quyet

Ghi
chu
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoce

Nop hd so thi tuc
hanh
chwwe, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua Cac
cach thirc sau:

chinh: 76

1. Nop truc tiép qua B0 phan Tiép
nhén va Tra két qua thuéc Uy ban
nhan dan cip xa.

2. Hoac thong qua dich vu buu

Sang: tur 07 gid
dén 11 gid 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio

R adiie cua cac ngay lam
chinh cong ich. viéc.
3. Hodc ndp truc tuyén tai website '
cdng Dich vu cong cua tinh Pdng | Khong quy dinh

Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

(tay khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i voi hd so dugce nop truc tiép
qua Bo phén tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich can by, cong chur,
vién churc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xéc, déy du
ctia ho so; quét (scan) va luu trit hd
so di¢én tr, cap nhat vao co s& dir
liéu cua phén mém mot cira dién tir
cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan
h6 so phai hudng dan dai dién to
chitc bo sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu ro ly do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so,
can bd, cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu 13 1y do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét hod so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day di, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chire tiép nhan hd so va
lap Gidy tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan ¢co thAm quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngiy
lam viéc (khong
dé qud 3 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngiy
lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tor B phan ti€ép nhan va tra
két qua cong chure, vién chire xur ly

07 ngay lam viéc,

xem xét,’thém dinh ho 50, trinh phé trong do:
duyét két qua giai quyét thu tuc

hanh chinh:

1. Tiép nhin ho so (B¢ phdn .
TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bé R
phdn chuyén mon), trong do: 06 ngay
+ Chuyén vién: 03 ngay
+ Lanh dao phong/bé phan: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chirc,
ca nhdan phdi bao
dam ddy i theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tré cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chtrc tiép nhan va tra két qua
nhép vao so theo doi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho to chirc, ca nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
duoc cip c6 thAm quyén cho phép
d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh tru¢c thoi han quy
dinh.

- T6 chitc, ca nhan nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu ciu ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu
dién)

- Truong hop ndp hd so qua dich
vu cOng truc tuyén, nhan két qua

Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gio dén 11 gio 30
phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio
cta cac ngay lam
viéc.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

truc tiép tai Trung tam KSTTHC
va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhén hd so;

1.2.Thanh phén, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Quyét dinh thanh lap;

+ Danh sach Ban chu nhiém;

+ Danh sach hoi vién;
+ Pia diém luyén tap;

+ Quy ché hoat dong.

- S0 lwrgng hd so: 01 (bd).
1.3. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan céap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

1.5. Két qua thwee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

1.7. Tén mau don, miu to khai: Khong.

1.8. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so thong bao hop 1¢.

1.9. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat thé duc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006.
- Nghj dinh s0 112/2007/ND-CP ngay 26/6/2007 ciia Chinh phu quy dinh chi tict
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thé duc, Thé thao.

- Théng tu s 18/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 niam 2011 ctua Bo
trudng BO V:le’l ho4, Thé thao va Du lich quy dinh mau vé t6 chic va hoat dong cua
cau lac bo thé thao co so.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra

161 cua don vi doi véi hd so khong dap tng | Uy ban nhan dan
yéu cau, dicu kién.
- HO so tham dinh (n€u ¢o)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

cap xa

20 nam

Luu trit theo quy
dinh hién hanh
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B truong, Chu nhi€ém Van phong i
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va | BO phan tiep nhan
bién phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND- | vatra ket qua

CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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